Uputstvo za pisanje izvjestaja o obavljenoj studentskoj praksi

UPUTSTVO ZA PISANJE IZVJESTAJA O OBAVLJENOJ

STUDENTSKOJ PRAKSI

IzvieStaj o obavljenoj praksi piSe se nakon obavljene prakse u preduzecu/organizaciji/
ustanovi ili na nekom projektu.

Rad treba da sadrzi minimalno 6 stranica (ne raCunajuci naslovnu stranu, osnovne podatke
o praksi i preduzecéu, sadrzaj i priloge u vidu fotografija), pisanih fontom 12, proreda single.

Izvjestaj o obavljenoj praksi sadrzi:

aobrwn=

Naslovnu stranicu (izgled naslovne stranice u prilogu)
Osnovne podatke o praksi (izgled tabele u prilogu)
Osnovne podatke o preduzecu (izgled tabele u prilogu)
Sadrzaj

Uvod

U ovom dijelu treba navesti gdje ste obavljali praksu, kako ste ugovorili
praksu, koga ste kontaktirali, ko vam je pomogao, napiSite zasto ste se odlucili
na praksu bas u tom preduzedu, kakva su bila vasa o€ekivanja, da li su vam i
ko pomagali tokom izvodenja prakse, da li ste imali priliku da pokazete svoje
sposobnosti, znanja i vjestine?

Osnovno o preduzecu/ustanovi/projektu

Na 1-2 stranice predstaviti preduzece u cjelosti u kojem ste obavljali praksu -
pravni status, kako je organizovano, objasnite njegovu osnovnu djelatnpost i
spomenite sporedne ako ih ima, glavne proizvode/usluge, trzista (nabavna i
prodajna), strukturu kupaca, glavni konkurenti, primjenu IS, broj zaposlenih,
struktureu zaposlenih i td.

Ako radite na projektu opiSite projekat- njegove sudionike, ciljeve, aktivnosti ,
kako je zamisljeno da se sprovede i td.

Razrada izvjestaja
U ovom dijelu treba opisti konkretnnu organizacionu jedinicu ili sluzbu u kojoj
ste obavljali praksu, poslove koje ste obavljali, s kojim ste se problemima
susreli pri obavljanju struéne prakse i kako ste ih rijesili? Sto je konagni
rezultat vadeg obavljanja prakse (npr. koji i kakav «proizvod» ste isporucili i
Sta ste naudili).

ZakljuCak

Odgovorite na pitanje Sta je za vas znacilo vrijeme provedeno na praksi, kako
su vam izgledale te aktivnosti sa stanovista nau¢enog na PIM-u, jeste li imali
priliku primijeniti ste€ena znanja sa PIM-a, koja su vam znanja i vjestine
posebno nedostajali za uspje$no obavljanje posla, da li ste imali osjeéaj da
biste neSto promijenili u preduzeéu kako bi bilo efikasnije, u kojem segmentu?

Dajte na kraju svoju ocjenu vremena provedenog na praksi:
korisno (zadovoljavajuce, dobro, moglo je i bolje.)

Postoje li slijedeci koraci u vezi s vasim angazmanom u preduzec¢u u kojoj ste
obavili praksu i koji su to?
Biste i preporucili nastavak ukljuCivanja ovog poduzeéa u program
studentskih praksi i zasto?
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9. Prilozi/dodaci
Prilozite pismene materijale ako ste ih izradili tokom prakse (npr. liflet,
broSuru, letak, novokreirani izvjestaj, uradenu swot analizu i sl) u koliko se sa
time saglasi mentor u preduzecu.

Napomene:

Da biste iza$li na ispit iz prakse potrebno je da uz Izvjestaj o obavljenoj praksi prilozite
- Potvrdu o obavljenoj praksi i
- Dnevnik.
- Ugovor o praksi

IzvjeStaj o obavljenoj praksi , Potvrdu o obavljenoj praksi i Dnevnik treba da predate u
studentsku sluzbu najmanje pet dana prije zakazanog datuma za polaganje ispita.

Ispit se vrSi u vidu vaSe prezentacije u trajanju od 10 minuta na kojoj izlozite ono $to je
sadrZzaj vadeg lzvjeStaja . Prezentaciju mozete izvrsiti tehnikama i sredstvima koje sami
odaberete.

Studenti posljednje godine studija treba da obavljaju praksu u preduzeéu/ustanovi/
projektu ¢ija osnovna djelatnost ima veze sa studijskim smjerom koji je student
odabrao.

Banja Luka,
doc. dr Dejan Koji¢
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IZVJESTAJ
O OBAVLJENOJ STUDENTSKOJ PRAKSI

Banja Luka, mjesec i godina

Ime i prezime studenta

Broj indeksa

Fakultet

Smjer

Akademska godina

Broj telefona, GSMa, e-mail

Izvjestaj za potrebe polaganja Prakse (upisite 1,2 ili 3)

Nastavnik
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Osnovni podaci o praksi:

Naziv izvjestaja

Period obavljanja prakse
(od —do)

Mjesto (lokacija) obavljene
prakse

Kratki opis  prakse/opis
odradenog zadatka

Pregled vlastitih vjestina
koje ste:
a) Kkoristili tokom
prakse
b) stekli tokom
prakse

Osnovni podaci o preduzecu

Naziv preduzec¢a gdje je
praksa obavljena

Adresa

Osnovna djelatnost

Ime direktora

Ime mentora u poduzecu

Pozicija mentora u
poduzecu

Broj telefona, GSMa, e-mail
mentora u preduzecu

Web stranica preduzec¢a

Godina osnivanja poduzeca

Proizvod ili usluga

Broj zaposlenih
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