Na osnovu ¢lana 28. Statuta Univerziteta za poslovni inzenjering i menadzment Banja Luka,
Senat Univerziteta za poslovni inZenjering i menadZment Banja Luka, na svojoj sjednici odrZanoj
dana 27.1.2011. godine donosi

PRAVILNIK O RADU BIBLIOTEKE
Opéste odredbe

Clan 1.

Pravilnik o radu biblioteke Univerziteta za poslovni inZenjering i menadZzment Banja Luka (u
daljnjem tekstu Univerzitet) reguliSe poslove, zadatke i organizaciju rada biblioteke, kao i uslove i
nacine kori$¢enja biblioteCkog materijala.

Clan 2.
Biblioteka Univerziteta je podorganizaciona jedinica koja za poslovanje odgovara rektoratu
univerziteta i direktoru.

Clan 3.
Biblioteka svoje aktivnosti obavlja u skladu sa vaze¢im biblioteckim propisima i odredbama ovog
pravilnika.

Clan 4.
Biblioteka nabavlja, inventariSe, Katalogizuje i razvrstava bibliotecki materijal, i preduzima sve
ostale radnje neophodne za odrZanje i razvoj biblioteckog fonda.

Clan 5.

Na Univerzitetu postoji jedinstvena bibliotecka elektronska baza podataka.

Ova jedinstvena elektronska baza Univerziteta treba da postane sastavni dio MreZnog
bibliografskog sistema i servisa Republike Srpske.

Clan 6.
Biblioteke imaju svoj Stambilj. Stambilj je pravougaonog oblika, i na njemu je latini¢nim slovima
ispisan naziv biblioteke.

Clan 7.
Poslove u biblioteci obavljaju zaposleni koji ispunjavaju uslove odredene zakonom i Pravilnikom
o sistematizaciji radnih mijesta Univerziteta.

Clan 8.
Nabavnu i kadrovsku politiku biblioteka vodi direktor Univerziteta.

Rad sa korisnicima

Clan 9.
Radno vrijeme biblioteke, godiSnjim planom, utvrduje direktor Univerziteta.

Clan 10.
Biblioteka se zatvara u vreme revizije.
Korisnici o zatvaranju biblioteke moraju biti obavijeSteni hajmanje 7 dana ranije.

Clan 11.

Biblioteke rade i tokom raspusta, po rasporedu koji se posebno donosi za svaku tekucu godinu.

U slucaju zatvaranja biblioteke u dijelu raspusta, korisnici moraju biti obavijeSteni najmanje 7
dana ranije.



Clan 12.

Bibliotec¢ki fond se koristi:
- u Citaonici,

- u kabinetu,

- van Univerziteta.

Clan 13.

Korisnici biblioteke mogu biti stalni i povremeni.

Stalni korisnici su osobe zaposlene na Univerzitetu i studenti Univerziteta.

Povremeni korisnici su nastavnici, saradnici i studenti fakulteta, univerziteta i drugih naucnih
institucija iz zemlje i inostranstva, ¢ije su biblioteke dostupne studentima, nastavnicima i saradnicima
Univerziteta za poslovni inzenjering i menadzment.

Clan 14.

Stalni korisnici fondove biblioteke mogu koristiti u ¢itaonici, u kabinetu i izvan Univerziteta.

Publikacije koje koriste u Citaonici, stalni korisnici moraju da vrate u toku istog dana, a
publikacije koje koriste u kabinetu moraju da vrate najkasnije u toku sutradnjeg dana.

Prilikom kori$¢enja biblioteckog fonda izvan Univerziteta, stalni korisnici su duzni da se
pridrZzavaju slede¢ih rokova za vraéanje publikacija:

o Nastavnici i saradnici na kraju nastave u zimskom i ljetnjem semestru i na pocetku
Skolske godine (posljednja nedjelja decembra, maja i septembra) duZni su da vrate sve
pozajmljene knjige.

Studenti drugog i tre¢eg ciklusa studija: najduZe do 20 dana.

e Studenti prvog ciklusa studija: najduZe do 10 dana.

Stalni korisnici istovremeno mogu zaduZiti sljede¢i broj publikacija:
e nastavnici i saradnici: do 5 publikacija;
o studenti drugog i tre¢eg ciklusa studija: do 5 publikacija;
e studenti prvog ciklusa studija: do 3 publikacije u ¢itaonici i 2 van Univerziteta.

Ukoliko su pojedine publikacije posebno traZzene (npr. publikacije potrebne za spremanje ispita ili
seminarskih radova), bibliotekar moZe da skrati rok za njihovo vracanje.

Clan 15.

Povremeni korisnici, koji dolaze iz drugih nastavnih i nau¢nih ustanova, bibliotecke fondove
koriste jedino u c¢itaonicama. Oni istovremeno mogu zaduZiti najvise 3 publikacije, i moraju ih vratiti
u toku istog dana.

Clan 16.

Van ¢itaonica se ne izdaju:

- stare i rijetke knjige (izdanja do 1950. godine);

- rukopisna i arhivska grada, i istorijski izvori;

- periodi¢ne publikacije (novine, casopisi i sli¢no);

- publikacije iz posebnih biblioteka — legata;

- doktorske disertacije,magistarski i diplomski radovi,
- opSta informativna dela (bibliografije, enciklopedije, leksikoni, rje¢nici i sli¢no);
- kartografske publikacije;

- bibliofilska, jubilarna i druga znacajna izdanja;

- luksuzna izdanja sa ilustracijama;

- plakati, oglasi i slicne publikacije;

- oSteCene i troSne publikacije;

- publikacije sa nepovezanim prilozima.

Clan 17.



U prostorijama biblioteke moraju vladati red i tiSina, a puSenje je zabranjeno. Bibliotekar je duZan
da opomene korisnika ukoliko ovaj naruSava red i tiSinu.

Clan 18.

Korisnici se o biblioteCkom fondu Univerziteta obavjeStavaju preko javno dostupnih lisnih i
elektronskih kataloga, kao i kod bibliotekara.

Bibliotekari korisnicima daju neophodna obavjeStenja o biblioteci i upoznaju ih sa osnovnim
izvorima bibliotec¢kih informacija.

Clan 19.

Prilikom koris¢enja bibliote¢kih fondova, korisnici su duzni da u biblioteci ostave vazeéu li¢nu
kartu, indeks, paso$ ili vozacku dozvolu. Umjesto ovih potvrda, biblioteka se mozZe sluZiti i
korisni¢kim kartonima.

Clan 20.
Zaposleni koji rade na izdavanju bibliote¢kog fonda duZni su da korisnika upoznaju sa na¢inom
kori§¢enja pozajmljene publikacije, i sa obavezom paZljivog rukovanja.

Clan 21.

Korisnik je duZan da prilikom prijema pregleda publikaciju i da prijavi eventualna oStecenja. U
protivnom, korisnik sam snosi odgovornost za oste¢enje. Podatak o prijavljenom oStecenju unosi se u
revers korisnika.

Clan 22.
Korisnik je duZan da pozajmljene publikacije ¢uva od svakog oStecenja. Zabranjeno je podvladiti
tekst i pisati po marginama.

Clan 23.
U slucaju da korisnik oSteti ili izgubi pozajmljenu publikaciju, duZan je da je nadoknadi novim
primjerkom istog izdanja.
Ukoliko nije u moguénosti da nabavi odgovarajuéi primjerak, korisnik je duZan da, u dogovoru sa
bibliotekom, Stetu nadoknadi na jedan od slede¢ih naéina:
o tako Sto ¢e biblioteci isplatiti trostruku vrijednost nestale publikacije;
o tako Sto ¢e biblioteci isplatiti troSkove nabavke nove publikacije;
o tako Sto ¢e biblioteci nabaviti publikaciju ¢ija je vrednost, po proceni bibliotekara, sli¢na
vrijednosti nestale publikacije.
Dok se publikacija ne zamijeni ili odSteta ne naplati, korisnik gubi pravo kori§¢enja bibliote¢kog
fonda Univerziteta.

Clan 24.

Korisnik je duZan da pozajmljenu gradu vrati u utvrdenom roku.

Nastavnici i saradnici duZni su da za svaku nedelju, a ostali korisnici za svaki dan prekoracenja
roka vra¢anja svake pojedina¢ne publikacije, plate nov¢anu kaznu u visini odredenoj Odlukom
direktora.

Cim prekoraéi rok za vraéanje knjiga, korisnik gubi pravo na dalje koris¢enje biblioteckog fonda.
On to pravo ponovo sti¢e kada vrati knjige 1 izmiri dugove prema biblioteci.

Clan 25.

Ukoliko se grada ne vrati u naznacenom roku, biblioteka je duZzna da povede postupak za vracanje
pozajmljene grade.

Postupak zapocinje pismenom opomenom. Druga pismena opomena slijedi 10 dana poslije prve, a
tre¢a 5 dana poslije druge. Ukoliko korisnik ni poslije tre¢e opomene ne vrati pozajmljenu gradu,
Univerzitet, na zahtjev biblioteke, pred nadleznim sudom pokrece postupak za naknadu Stete.

Svi troSkovi oko postupka za vracanje pozajmljene publikacije padaju na teret korisnika.



Za vrijeme trajanja spora, korisnik gubi pravo kori$¢enja biblioteke. Korisnici studenti, povrh
toga, gube i1 pravo povlacenja dokumenata i dobijanja potvrda, kao i pravo koriS¢enja radunarskog
centra. Korisnici nastavnici, s druge strane, gube pravo na izdavanje dozvola za odustvovanje.

ZavrSne odredbe

Clan 26.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.

Predsjedavajuéi Senata
prof.dr Zarko Pavi¢



